[bookmark: _GoBack]مذكرة تفاهم
بين
شركة ................................
و
شركة ................................
الهدف: .......................................
بيانات الطرفين: 
شركة: ............................. (الطرف الأول) وعنوانها:..................................... مقرها: ................. مدينة: ................. هاتف: ................ فاكس: ................... ويرأسها السيد/ .................................................
شركة: .................................. (الطرف الثاني) وعنوانها: ............................... مقرها: ................. مدينة: ................. هاتف: ................ فاكس: ................... ويرأسها السيد/ .................................................
تمهيد: 
وفقًا لوجهات النظر المتقاربة، والأهداف المشتركة بين كلًا من الطرف الأول والثاني قد التقت رغبة الطرفين في تحقيق تعاون مشترك من أجل تقديم .......................................... وتطوير ....................... للوصول إلى نتيجة مفادها ........................................
لتحديد أُطر التفاهم حول موضوع التعاون تم الاتفاق بين الطرف الأول والثاني على الآتي: 
البند الأول: ينص على أن التمهيد جزء لا يتجزأ من هذه المذكرة ويوافق عليه الطرفين. 
البند الثاني: مجالات التعاون المشتركة.
اتفق الطرفين المشار إليهما في هذه المذكرة على أن يتم التعاون بينهما في .......................... استنادًا على مبدأ المشاركة الذي تعهدا به، أما بخصوص التعاون المادي فتكون المصاريف مناصفة بين الطرفين على أن تتوفر الوثائق الرسمية بالتكلفة. 
البند الثالث: التزامات الطرف الأول 
أتعهد أنا/ ....................................... بصفتي/ ................... على أن التزم بـ: ...................................................................................................
البند الرابع: التزامات الطرف الثاني 
أتعهد أنا/ ....................................... بصفتي/ ................... على أن التزم بـ: ...................................................................................................
البند الخامس: خطة العمل 
خطة العمل التي ارتضاها الطرفين تتمثل في: .........................................................
.............................................................................................................
البند السادس: مدة المذكرة/ التعاون 
تبدأ فعالية المذكرة بداية من تاريخ تحرير المذكرة وتوقيع الطرفان عليها، على أن يكون تاريخ انتهائها هو ......./......./........ هــ الموافق ......../......./........ م
البند السابع: الشروط 
· لا يجوز فسخ المذكرة إلا بالتراضي بين الطرفين.
· لا يجوز تجديد المذكرة إلا برضا الطرفين.
· في حالة تجديد المذكرة يجب دراسة الأمر والاتفاق بين الطرفين قبل موعد انتهاء هذه المدة بثلاثة شهور من تاريخ الانتهاء. 
· على الطرفين الالتزام بكافة البنود والشروط والمواعيد التي جاءت في هذه المذكرة.
والله الموفق والمستعان
الطرف الأول                                              الطرف الثاني 
التوقيع:.........................                            التوقيع:..................... 
تحريرًا في: ...../....../.......                            تحريرًا في: ...../....../.......
الختم                                                       الختم
