المملكة العربية السعودية
وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية
مكتب عمل ...........................

[bookmark: _GoBack]نموذج شكوى لم استلم مستحقاتي من الشركة
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
معالي السيد مدير مكتب عمل .................................................
تحية طيبة وبعد؛
أتوجه لمعاليكم بشكوى ضد المشكو في حقه السيد .............................................................................. صاحب مؤسسة ................................. ومقرها ........................................................... وسجلها التجاري رقم .................، فقد كنت أعمل بالشركة بوظيفة ............................ وذلك لمدة ......................، والتي بدأت يوم ..................... الموافق ....../ ......../ ......... هــ وتم إنهائها يوم ..................... الموافق ....../ ......../ ......... هـ، ومنذ ذاك الوقت لم يتم تسليمي مستحقات نهاية الخدمة دون أي سبب قانوني يستدعي ذلك، وتتمثل مستحقاتي في الآتي.
1. ......................................... ريال سعودي، قيمة راتب آخر شهر عمل.
2. ......................................... ريال سعودي، بدل الإجازات حسب ما نص عليه قانون العمل.
3. ......................................... ريال سعودي، آخر علاوة سنوية عن العام الحالي.
4. ......................................... ريال سعودي، المبلغ المتفق عليه كمكافأة نهاية الخدمة طبقاً العقد المبرم.
لذلك أرجو من معاليكم التكرم بسرعة اتخاذ الإجراءات القانونية التي تنصفني وتمكنني من صرف مستحقاتي المتأخرة.
***مرفق طيه لمعاليكم صور ضوئية من المستندات الدالة على صحة شكواي.
ولسيادتكم جزيل الشكر والاحترام.
مقدمه لسيادتكم : .......................................................................
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رقم الجوال:  ........................................................
تحريرًا في يوم .......................... الموافق ......... / ............/ ..... هـ.
التوقيع : ............................................... 
