
هـ………………. م … / … / ….. التاريخ:   

 ..…………………………………… :السيد

 ..تحية طيبة وبعد

هـ بطلب شغل ……م الموافق …/…./…….. بناءً على طلب التوظيف المقدم من سيادتكم بتاريخ 

 ..……………وظيفة

في تعيين حضراتكم للوظيفة وفق الشروط ……………………………. ترغب مؤسسة 

 :الموضحة أدناه

 .……………………………………… :المسمي الوظيفي

 :مفردات المرتب

ريال سعودي………………………………………. اساسي:  .1 . 

ريال سعودي………………………………………. نقل:  بدل .2 . 

ريال سعودي………………………………………. بدل سكن:  .3 . 

 العقد

 :فترة تجريبة .1

 :نوع العقد .2

 :مدة العقد .3

شهر عمل……. يوم بعد كل ……. الإجازات:  . 

 .………… :العلاج الطبي

 ………………………… :التأمين الاجتماعي

 .الشروط الباقية حسب النظام المتبع في المؤسسة

 ..هذا وبالله التوفيق

………… موافق على الشروط الموضحة أعلاه باعتبار أول يوم عمل في الشركة لي وهو يوم 

وبذلك جرى التوقيع… / … / …… الموافق  . 

 .………………………………… :اسم المرشح للوظيفة

 ..………… :التوقيع



 ..………… :التاريخ

 …………………… توقيع المدير العام

البشريةتوقيع مدير إدارة الموارد   …………………… 

 


